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À renvoyer au plus tard le 31/12/2021* à 

Votre gestionnaire RH en Délégation régionale ou au Siège

(information disponible sur le portail SI : Ressources humaines / Données personnelles / Données administratives)

Conditions d’éligibilité :
- Avoir pris au moins 20 jours de congés annuels, RTT, jours de fractionnement acquis au

titre de l’année 2021 et avoir posé ces jours en 2021 exclusivement
- Avoir vérifié que ces jours ont bien été validés dans le portail du système d’information
- Avoir retourné son formulaire d’alimentation validé et signé entre le 1er novembre et le 31

décembre 2021

Nom :       Prénom :      

Courriel :       Matricule :      

Affectation structurelle :       Pays d’affectation :      

Agent :  Fonctionnaire titulaire  Contractuel (Ancienneté > 1 an)
Catégorie fonction publique :  Catégorie A  Catégorie B  Catégorie C
Corps (  ou niveau équivalent pour les contractuels  )   :                     

Position :  en activité  détaché à l’IRD  mis à disposition ou mis en délégation auprès de l’IRD
Quotité de travail :  Temps plein  Temps partiel Quotité :       %

demande le versement de jours de congés 2021 non pris sur son compte épargne temps.

Année civile concernée : 2021

Solde du Compte Epargne Temps, tel qu’il
apparaît sur le Portail SI Congés

 avant versement (A) :
     

Droits à congés 2021
 (hors reliquat) * (B)

Nb de jours de
congés 2021
utilisés (C)

Solde de jours
de congés non
pris (D) soit D =

B – C

Nb de jours
reportés sur

l’année
suivante1 (E)

Alimentation
du CET (F)
F = D – E

Solde
intermédiaire du

CET (G) 
G = A + F

Congés annuels                              

     
     

Congés de 
fractionnement

                             

RTT                        

* NB : le compte épargne temps doit être alimenté par journée complète exclusivement

Que vous ayez alimenté ou non votre compte cette année, si votre solde intermédiaire du CET est supérieur à 15 jours,
vous devez obligatoirement remplir le formulaire du droit d’option (disponible sur l’intranet). 
A défaut d’option,  les  jours  épargnés au-delà de 15 jours  seront pris  en  compte au titre du RAFP  (pour  les agents
fonctionnaires) ou indemnisés (pour les agents contractuels).

Fait à       le       Signature de l’agent : 

Visa du Supérieur hiérarchique
 avis favorable
 avis défavorable

Visa du Représentant
 avis favorable
 avis défavorable

* Toute demande transmise après le 31 décembre 2021 et/ou non visée par son responsable à cette date sera systématiquement rejetée.

Ce document est la propriété de l’IRD, il ne peut être consulté ou dupliqué sans son autorisation. 
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Définition : 
Le compte épargne-temps (CET) permet de capitaliser les congés annuels,  les jours de fractionnement et les ARTT sur plusieurs
années. Il est ouvert à la demande de l'agent. Ce dernier est informé annuellement des droits épargnés et consommés.
Les jours capitalisés peuvent être utilisés de la manière suivante : 

 sous forme de congés rémunérés
 indemnisés 
 versés au régime de retraite additionnelle de la fonction publique (RAFP) si l’agent est fonctionnaire titulaires

Les personnes pouvant bénéficier d’un CET sont :
 Les fonctionnaires titulaires
 Les agents contractuels qui travaillent de manière continue à l’IRD depuis au moins 1 an

Les personnes ne pouvant pas bénéficier d’un CET au sein de l’IRD sont : 
 Les agents soumis à des obligations de service fixées par le statut particulier de leur corps ou par un décret commun à

plusieurs corps.
 Les bénéficiaires d’un CET ouvert auprès d’une autre administration de l’État ou établissement public
 Les fonctionnaires stagiaires
 Les vacataires, apprentis, étudiants stagiaires, …

Le Portail SI Congés de l’IRD :

Nombre de jours à indiquer dans la limite autorisée : 9, 10, 17 ou 24 jours pour un agent à temps complet en fonction du pays
d’affectation.
Nombre de jours à indiquer pour alimenter le compte-épargne temps – CET – par le flux des jours – entiers – de congés annuels
2021 et / ou de fractionnement 2021 et / ou RTT 2021 non consommés au cours de l’année 2021.
Nombre de jours correspondant au solde intermédiaire du CET qui vous permettra de faire votre choix d’options pour les jours
au-dessus de 15 sur le formulaire disponible sur l’intranet.

Ce document est la propriété de l’IRD, il ne peut être consulté ou dupliqué sans son autorisation. 
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