
UGAP 

‐ Crédits IRD 

Commande online : https://www.ugap.fr/ (consommables/consommables scientifiques 

(GAUSS)) 

Nom d'utilisateur : U_MIVEGEC 

Mot de passe: MiveGec224 

Choisir le donneur d’ordre IRD. Créer votre panier puis commander. Remplir le bon de 

commande excel IRD. Envoyer ce bon de commande par mail à la gestionnaire en lui 

demandant de valider la commande UGAP n°XXX  

‐ Crédits CNRS 

Dans Geslab/Dépenses, cliquer sur « demande d’achat » puis sur l’onglet « créer demande 

d’achat AEL » puis « accéder au Portail AEL » puis « voir les catalogues » et cliquer sur la 

planète UGAP. 

Une fois sur UGAP, faire votre panier et cliquer sur « Rapatrier le panier ». Une fenêtre 

s’ouvre, choisir les articles et cliquer sur « ajouter à la demande », votre DA Geslab est créé 

et s’ouvre, la vérifier/compléter (EDP, …). Envoyer votre DA pour validation à votre 

gestionnaire 


